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《10分钟打造一个高大上学术网站》

培训人：毕祯
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老大又

加班啦！

忙什么呢

搭网站！

好麻烦！

公司常见场景
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网站是一张脸，你洗脸了么？

网站是变形金刚，你会玩么？

网站是广告牌，你用好了么？

前言：时刻谨记三个问题
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基本
操作

内容
结构

美化
技巧 素材
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第一章

平台功能概述
您了解会务通平台么？

您知道会务通平台有哪些功能么？
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内嵌模板，文字编辑

功能模块，一键开关

操作容易，无需代码

PC手机端，自由切换

学术会议概念

01
网站及微网站
展示+PC+手机

02
征文管理

投稿+评审+查询

稿件语言、摘要字数

附件上传、稿件导出

录用类型、录取通知

网上评审、数据统计

征文配置

03
注册管理
报名+交费

打造自定义注册流程

网银、微信、支付宝

人民币、美元、欧元

注册审核、证件上传

注册配置

实时查询、日程订阅

任务下载、短信提醒

自动查重、数据同步

批量导出、简介照片

日程概念及管理

04
学术管理

收集+录入+查询

内嵌模板、调用字段

轻松编辑、开放自由、

群发、一对一发送

定向发送

邮件短信参数

05
邮件短信

通知+推广+邀请

会务通平台出场率TOP5功能一览
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会务通平台晋级攻略

提问：这么多功能怎么能快速学会呢？

学术会议概念知识

什么是学术会议？

学术会议的局限性

学术会议的特殊性

学会理解数据应用

数据的关联性

不仅仅是网站

数据和营销的关系
掌握熟练系统操作

边学边干

边干边学

多学多干

多干多学

接触了解工作流程

会议周期工作步骤

时间节点有哪些？

工作难点在哪里？

怎么都不能美
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第二章

学术会议网站结构
您知道学术会议网站应该有哪些内容么？

您知道学术会议网站内容的更新周期么？
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2.1 文字与段落

网站内容

太少，看着

好空

应该有什

么内容？

学术会议网站结构

网站首页

网站内容页
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学术会议网站结构

3个月

征文周期
收集稿件

通过网站投稿、注册
日程框架内容

1个月内

会前筹备 会前筹备 大会召开 大会结束

征文截止、评审结束
在线查询评审结果
打印录取通知书
下载电子壁报模板

在线查询详细日程
现场参会指南信息

日程册下载
查看会场平面图
获得班车时刻表

观看会议讲课视频
查询学分打印下载
获得参会通讯录
下载会场精彩照片

1-2个月

重要丨学术会议网站内容更新时间轴参考
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学术会议网站结构：首页

A

C

E

会议简介
一段会议介绍

一段大会欢迎辞

图片新闻/会议动态
征文通知、参会通知

日程册、论文集、杂志期刊

特邀嘉宾
讲者、主持、VIP

重要人物、照片+姓名

D

B

F

重要时间
会议日期、截稿日期、优惠截

止日期、现场报到开始日期

联系我们
会务组主要联系人

大会公众号二维码

友情链接
主办单位、承办单位、

合作单位LOGO图及网址
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会议日期、地点、会场名称、地址、

网址、重要日期、主办承办单位、

会议背景

参会须知

报到时间、地点

学分相关信息、重要活动

欢迎辞01

02基本信息
参会指南

学术会议网站结构：内容页

后期
更新

欢迎大家来参会的致辞

大会主席/大会主委照片

电子签名

后期
更新
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征文类别、投稿要求

截稿日期、摘要/全文模板

在线投稿按钮、评审结果查询

组织机构03

04征文投稿

学术会议网站结构：内容页

主办方、承办方

组织委员会、学术委员会

具体人员名单

征文投稿

征文须知

在线投稿评审结果查询

后期
更新

后期
更新
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日程一览表

详细日程查询

讲者须知、主持须知

参会注册05

06学术日程

个人在线注册、团队在线注册

注册费用、注册流程、支付方式、

退款政策

参会注册

个人参会

团队参会

参会须知

学术日程

日程一览

日程查询

后期
更新

学术会议网站结构：内容页

美
迪

康
经

验
之

作
 

仅
限

学
习

使
用



《懒人福利：10分钟打造高逼格学术网站》

招商手册、展位分布图

参展企业列表

展位在线预定

酒店住宿07

08展商栏目

学术会议网站结构：内容页

酒店列表、房型价格、预订条款、

支付方式、退订政策、酒店管理方

联系方式等、在线预定按钮

后期
更新
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会场名称、地址、网址、介绍、会场

位置地图、交通枢纽到达/离开会场

方式

会场交通09

10会场分布图

学术会议网站结构：内容页

会场名称、地址、网址、介绍、会

场位置地图、交通枢纽到达/离开会

场方式、班车时刻表

会场交通

会场介绍

周边交通

后期
更新

后期
更新
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会务组相关联系方式

注册投稿负责人、酒店住宿负责人、

企业负责人、学术负责人等

往届回顾11

12联系我们

学术会议网站结构：内容页

往届会议链接

往届精彩照片
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第三章

网站搭建
流程及标准
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文字材料

图片材料

BOSS让我

搭网站，也

没说怎么干！

装饰元素

学术会议网站搭建流程
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01
会议形象定稿

02
会议资料到位

内容寻找

征文通知

参会通知

包含会议内容的文件

图片制作

网站、微网站用图

网站、微网站颜色

主形象文件

学术会议网站搭建流程

填充内容
首页模块增添

导航栏目增添（一、

二级）

拆分通知内容填空

03
网站内容填充
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06
网站前端系统测试

完整测试
测试页面内容完整性

测试页面显示效果

测试操作是否正确

04
网站、微网站功能模块配置

05
网站邮件参数配置

邮件内容
确定大会邮箱地址

配置发件人名称

修改邮件模板

会议基本信息

网站设置

投稿参数配置

注册参数配置

网银缴费配置

住宿参数配置
美

迪
康

经
验

之
作

 

仅
限

学
习

使
用



《懒人福利：10分钟打造高逼格学术网站》

网站素材图-入门

顶部图Banner：模板不同尺寸不同

欢迎页：800*600px

焦点图：490*250px

《
懒
人
福
利
：

1
0
分
钟
打
造
高
逼
格
学
术
网
站
》

网站素材图-进阶

首页图片新闻图：120*168px

首页友情链接图：146*48px

首页嘉宾照片：120*170px

知识普及

PX：pixel的缩写, 即像素, 不是自然界

的长度单位。

M：Mbyte缩写，一般用Mb，计算机

中的一种储存单位，读兆。

图片大小：5M内
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微网站素材图-入门

欢迎页图：1080*1700px

顶部形象图：900*500px

封面图：300*300px

Logo图：200*200px

《
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》

微网站素材图-进阶

中英文导航页：1080*1700px

背景页：1080*1260px

系统图标：226*226px
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入门级内容
倒背如流

会议信息设置

域名种类

◼ 一级独立域名：www.coachina.org

◼ 二级域名：http://csmac2017.medmeeting.org

重要时间

◼ 开始时间

◼ 结束时间

◼ 现场报到时间

会议名称：会议完整名称

会议地点：省市、场馆名称

学术会议网站搭建流程

关联首页重要日期如未编辑，

默认调用这里设定的时间。

注意

注意 会场还没确定，可以写待定
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软件概述
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网站模板风格

网站设置：可单独开放中文/英文网站

模板种类

◼ 中文模板样式：10种「更新中」

◼ 英文模板样式：9种「更新中」

◼ 颜色：红、蓝、绿、灰「仅支持部分模板」

导航/背景颜色

◼ 部分模板支持自定义设置（出现可设置颜色的栏目）

◼ 自定义：输入颜色值「建议使用主形象主色调」

底部内容

◼ 组委会、地址、邮编

◼ 大会官方邮箱

◼ 主要负责人座机、传真

学术会议网站搭建流程

入门级内容
倒背如流
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导航栏目设置

栏目属性

◼ 菜单栏：一级

◼ 子菜单栏：二级

栏目类型

◼ 图文类信息：最多用、可编辑内容

◼ 跳转链接：比较多用、点击直接打开设置的网页

◼ 新闻类信息：用的少、以增加动态新闻形式编辑

栏目开关：显示/隐藏栏目

学术会议网站搭建流程

首页栏目设置

入门级内容
倒背如流

注意
不存在二级

不存在新增

美
迪

康
经

验
之

作
 

仅
限

学
习

使
用



《懒人福利：10分钟打造高逼格学术网站》

网站内容

更新
补充

往届内容 会议通知
征文通知
招商通知
酒店列表

等

会场介绍

投稿流程

参会流程

学术会议网站搭建流程

等

工作技巧丨把缺少的内容、自己整理的内容 汇总至WORD，发给客户方便确认
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微软雅黑
推荐使用微软雅黑字体，主流的中文字体

2.1 文字与段落

学术会议网站搭建标准：内容排版

万能英文/数字的使用字体：Arial

字体大小：正文≤14号，标题适当加粗变大

英文模板内嵌特殊字体，编辑内容时不要选择任何字体！注意
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2.1 文字与段落

支付方式
在线支付成功后，您可自行下载并打印出

【参会注册确认函】或者记住【注册号】，

现场报到时携带【本人身份证原件】到【前

期已交费个人代表】窗口领取会议相关资料

并办理住宿手续；

注意：发票只能本人领取，不能代领，签字

后则证明发票已经领取！

【小标题】：加粗、主风格色

【正 文】：一般用灰色/黑色，统一就好

【强 调】：强调重要日期、截止日期、注意事项，用红色。

一段文字内容中适当突出用主风格色或者副色。

学术会议网站搭建标准：内容排版

支付方式
代表完成酒店预订之后，可选择：

◼ 网上支付：预订起3日内支付有效，否则

系统将取消原预订。

◼ 转账汇款：请务必将汇款水单上传至订房

中心邮箱，并标注“骨科年会”及住宿人

员姓名。

◼ 特别提示：请不要在未做任何预订的情况

下汇款！
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对齐1

两端对齐（特别是文字中含有英文）

行距 1.5-2倍距；选择「行距」修改

学术会议网站搭建标准：内容排版

左对齐，默认大部分中文内容

对齐2

对齐3

居中对齐（日期、通告等）

回车 软回车与硬回车的区别；选择「软回车」

快捷键 |「SHIFT」+「ENTER」
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上传
图片

学术会议网站搭建标准：编辑器
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文字添加链接后，颜色会改变，如需达到指定颜色，需重新选择操作！注意

学术会议网站搭建标准：编辑器

使用技巧 | 插入超级链接美
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使用技巧 | 上传图片或文件

选中图片右键“图片属性” 即可调整图片尺寸，长宽比例固定！注意

学术会议网站搭建标准：编辑器

上传文件→获得链接→上传图片→插入链接
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小技巧丨利用WORD里查找替换功能可批量替换代码

编辑器切换源码格式 全选复制粘贴到WORD

使用技巧 | 查看编辑源码

学术会议网站搭建标准：编辑器
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小技巧丨利用WORD调整表格样式

WORD中设置表格格式 复制粘贴到编辑器中

使用技巧 | 插入表格、编辑表格

学术会议网站搭建标准：编辑器
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内容是否完整

链接是否能打开

排版是否规范

功能是否报错

学术会议网站搭建标准：网站测试

网站出错，扣工资！
网站出错，扣工资！

测
试
点

小技巧丨利用红包奖励的方式会有意外惊喜哦！

文字是否正确
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第四章

学术会议
网站美化
您是否羡慕别人搭的网站看着高大上？

您是否觉得自己搭的网站就是不如别人的好看？

您知道哪些素材收集渠道？

您对网站配色技巧了解多少？

《
懒
人
福
利
：

1
0
分
钟
打
造
高
逼
格
学
术
网
站
》
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《
懒
人
福
利
：

1
0
分
钟
打
造
高
逼
格
学
术
网
站
》

为啥后台调好了，

保存后前台就变

了！！！

我经常遇到这样的情况

尝试N次以后的你

小技巧丨编辑器的源码都具备唯一特性，先“清除格式”，再进行尝试！
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不可能
我吐槽

学术会议网站美化：经验分享

IE7以上

CHROME

FIREFOX等
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我经常遇到这样的情况

大神！

为什么你做

的网站那么

漂亮！
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3.2 通过哪些途径搜集素材

办公软件 素材分享 请美工吃饭

学术会议网站美化：技巧分享
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学术会议网站美化：技巧分享

Adobe 

PhotoShop

处理图片

美工、业余人士用

创建、编辑

PDF文件

文字整理

格式修改

日常离不开的办公软件

熟练运用、掌握技巧

Adobe 

Acrobat

Microsoft 

Word

数据整理

表格绘制

Microsoft 

Excel
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学术会议网站美化：技巧分享

编辑器里表格怎么也调不好，怎么办？

小技巧丨EXCEL软件里操作，然后另存为图片，上传图片。

1/F , Y uan C hen

X in International
Lobby

23/F , Y uan C hen

X in International
 C afé R estaurant

1/F , C hina

N ational
G rand B allroom  B

O thers
P eking U nion M edical

C ollege H ospital

2018 P lenary

C onference of 2018

H ospital V isit

Lunch

W elcom e D inner

D ress C ode: Form al

Location / M eeting R oom s

Jan 26, F riday

08:30-12:00 12:00-13:30 14:00-17:00 18:00-20:00
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学术会议网站美化：技巧分享

看到图片上的颜色很喜欢，想用这个颜色做表格，怎么办？

小技巧丨不需要使用PS，只需要下载一个绿色小软件即可！
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素材搜集
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哇这么多
好素材！

以下网站都可以收藏

千图网矢量素材、图片、模板、图表

16素材网高清图片、矢量素材

Freepik 国外免费矢量素材搜索及下载

Iconpng 图标搜索下载网站

Easyicon 图标搜索下载网站

135编辑器微信编辑器，多种样式

96编辑器微信编辑器，多种样式

Color Scheme Designer 网站颜色搭配器

学术会议网站美化：素材分享

美
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限
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用

http://www.58pic.com/
http://www.88tph.com/
https://www.baidu.com/link?url=Wmc5Gg1YqJbpMojYIQ78EC82WxqiNDNqt5CLDoWob5wn9ev_f7NvNC5NXe_HAkkY&wd=&eqid=de31853600019a93000000035a5891e5
http://www.iconpng.com/
https://www.baidu.com/link?url=UIwi-GEyNCy1RZ6iaruseZcrOW1s4im93p0O7qtGt8Pnj4Um1Wk0XDZnouUeIh6q&wd=&eqid=d780fc7f00016310000000035a58919f
http://www.135editor.com/?from=search
http://bj.96weixin.com/
http://www.peise.net/tools/web/
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学术会议网站美化：案例分享

好漂亮啊

咋弄的呢
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学术会议网站美化：案例分享

好漂亮啊

咋弄的呢
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定期补充学习

日常点滴积累
美
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写PPT真的好累……

终于写
完了！

十分钟后
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