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一、会议及场地类型划分



一、会议类型划分

举办单位

公司会议

社团会议

政府会议

销售会议

经销商会议

技术会议

管理者会议

董事会会议

股东会议

… …

自然科学类

社会科学类

自然科学与
社会科学的交叉科学



一、会议类型划分
1、年会

2、专业会议

3、代表会议

4、论坛

5、座谈会、专题讨论会

6、讲座

7、研讨会、专家讨论会、讨论会

8、专题讨论会

9、培训性会议

10、奖励会议

会议的性质和内容



一、会议类型划分

特大型会议

人数在10000人以上

小型会议

出席的人数少则几人，

多则几十人，但是不超

过100人

中型会议

出席人数在100-

1000人之间

大型会议

出席人数在1000-

10000人之间

主要的选
择依据

大型学术会议-由学术社团组织的规模超过3000人以上的会议



一、场地类型划分

酒店类场地

优缺点对比

优点：会议功能集成化；地理位置优越；较为灵活

缺点：不适用大型或特大型会议；



一、场地类型划分

会展/会议中心类

优缺点对比

优点：会议场地多元化；展会一体；

缺点：餐饮及时性；房餐会统一管理；

硬性规定较多；



一、场地类型划分

集群类场地

优缺点对比：

优点：功能集成，统一管理；

缺点：周边酒店较少；位置相对较偏远；



一、场地类型划分

特色场地及高校场地

优缺点对比

优点：风格自拟；场地空旷；放飞想象；

缺点：餐饮外包；无住宿；



二、场地选择的注意事项



二、场地选择的注意事项-会议类型甄别

会议时间

在此输入

您的标题

会议规模

会议性质会议主题

往届会议地点会议预算



二、场地选择的注意事项-场馆硬件选择

根据场地类型

酒店类场地

会展中心类

地理位置

会场分布

房间环境

餐饮质量

… …

展会分布

会议室分布

会议室格局

… …



二、场地选择的注意事项-依靠数据分析
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二、场地选择的注意事项-依靠数据分析

排名 城市 场次
1 北京市 213
2 重庆市 167
3 广州市 135
4 郑州市 107
5 杭州市 92
6 上海市 79
7 成都市 73
8 南京市 68
9 西安市 61
10 长沙市 34

会议目的地城市前10名



排名 2017年 2018年

1 北京国家会议中心 北京国家会议中心

2 杭州国际博览中心 北京国际会议中心

3 北京国际会议中心 上海国际会议中心

4 广州白云国际会议中心 广州白云国际会议中心

5 苏州国际博览中心 杭州国际博览中心

6 厦门国际会展中心 成都世纪城新国际会展中心

7 西安曲江国际会议中心 南京国际青年文化中心

8 重庆国际博览中心 厦门国际会展中心

9 长沙世纪金源大饭店 重庆国际博览中心

10 昆明云安会都国际会议中心 西安曲江国际会议中心

二、场地选择的注意事项-依靠数据分析 选择会议中心前10名



二、场地选择的注意事项-空间利用性

1、建筑结构（支撑柱、层高设计）

2、内部装饰（墙面、灯光）

3、与功能相配套的设施（如灯光、音响、客运及货运

电梯、餐厨设备等）



二、场地选择的注意事项-空间利用性

会议空间大小的合理配备，预留会议室充足



二、场地选择的注意事项-空间利用性

会/展空间布局及分布合理



二、场地选择的注意事项-展览多元化



二、场地选择的注意事项-地理位置



二、场地选择的注意事项-地理位置



二、场地选择的注意事项-交通方式

1、国际航班线（是否直飞）

2、国内航班线路及班次

3、高铁

4、高铁及飞机换乘

5、淡旺季



二、场地选择的注意事项-属地政策支持



二、场地选择的注意事项-配套“十宗

最”
1、酒店房间的数量

2、酒店的价格（性价比）

3、酒店距离会议场馆的合理距离 （步行10分钟之内或者车程15分钟之内为最佳距离）

4、酒店与会场之间的道路交通条件

5、酒店的商业信誉

6、沟通及配合协调程度

7、当地学科产业发展

8、当地医院、专家实力、意愿

9、当地会议配套产业的发展状况

10、当地服务行业的商业信誉



三、会议的“好

处”



什么是会展经

济？



1、“聚宝盆”

会展产内效益：

场租、餐饮、住宿、搭建、设备、物流、专业领域等

会展产外效益：

餐饮、住宿、交通、通信、旅游、刺激消费、吸引外资、其

他相关产业等



以一个会期三天、参会人数为5000人（医护4500+参展企业60家、特装展位数量150个（9

平米/个）+企业员工500）的医学类会议在会议当地的直接可预计支出为估算数据。

支出项目 单项花费 数量 单项总金额（万元）

会场租用支出 120-150万元 1 120-150万元

用餐支出 150元/人/天 4天、5000人 300万元

住宿支出 500元/人/天 3天、5000人 750万元

市内交通 100元/人/天 3天、5000人 150万元

特装展位搭建支出 25000元/个 150 375万元

1695万~~1725万元



205亿元

8亿元

193.43
亿元

10+亿元

1-2百分点

0.3-0.4
百分点



2、城市名片

世博会—上海 一带一路—北京 G20峰会—杭州

“一场会议，造就一个城市”



谢谢大家观
看！


