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内容
在线注册流程（中宾）

注册系统参数配置

注册数据的管理与应用

常见问题
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(一) 在线注册流程

参会代表



5

4

3

2
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填写注册信息

选择注册类型

接收注册反馈

登录注册网站

支付注册费用



1 登录注册网站









填写注册信息



登录会务通个人中心后，点击参会注册 根据自身情况，正确选择参会注册类型

选择注册类型



点击左下角 -在线支付 -首信易支付 -最后点击确定付款信息 选中支付方式 –点击提交

支付注册费
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5 接收注册反馈

参会注册表



注册缴费确认函



一键
参会

获取
电子票

选择付
款方式

选择注
册类型

填写注
册信息
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填写注册信息

选择注册类型

接收注册反馈

登录注册网站

支付注册费用

开放注册通道

设置注册类型

配置反馈内容

开通在线支付

配置收集信息项

参会代表 网站管理者
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(二) 注册系统参数配置

网站管理者



开放注册通道

设置注册类型

配置反馈内容

开通在线支付

配置收集信息项

网站管理者
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开放注册通道
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配置注册信息项
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设置注册类型
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开通在线支付
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在线支付方式



在线支付方式配置



在线支付方式配置
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注册系统参数配置

配置回复邮件







测试注册缴费！！！
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（三）注册数据的管理和应用
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数据管理内容

 个人注册信息修改调整

1 个人信息

 注册类型调整，特殊参会代表审核

 团队信息管理，VIP身份待遇管理等

2 注册类型

 支付状态、支付方式管理

 已交费用无法参会请求退费等问题

3 交费支付

 注册成功后未收到注册确认涵等

4 注册反馈
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中宾注册管理界面
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信息查询区
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实用功能区
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信息显示区



A 按注册类型统计

参会注册统计

注册数据的管理和应用

D按代表单位统计

B按注册时间统计

C 按代表省市统计
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按注册类型统计
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按代表省市统计



利用注册数据统计和分析为下一步决策提供依据

利用注册数据处理会后学分、劳务等问题

利用注册数据进行推广、通知

注册数据应用
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报名多少人了

交费多少人了

注册多少人了，大

会用餐安排多少数

量合适？

利用注册数据分析为决策提供依据 利用数据进行推广、通知

开幕式时间和地点发

短信提醒一下代表

提示已注册未交费

代表及时在线缴费

应用场景



（四）常见问题



1. 登录不上 密码不对

2. 网站支付失败

3. 已付费 缴费状态未更新

4. 缴费错过优惠时间

5. 申请退费，怎么退，什么时候退

6. 注册并缴费成功后发现姓名有误

7. 学分因个人信息不全没申请成功



1. 登录不上 密码不对



1. 登录不上 密码不对

2. 网站支付失败

3. 已付费 缴费状态未更新

4. 缴费错过优惠时间

5. 申请退费，怎么退，什么时候退

6. 注册并缴费成功后发现姓名有误

7. 学分因个人信息不全没申请成功



1. 登录不上 密码不对

2. 网站支付失败

3. 已付费 缴费状态未更新

4. 缴费错过优惠时间

5. 申请退费，怎么退，什么时候退

6. 注册并缴费成功后发现姓名有误

7. 学分因个人信息不全没申请成功



1. 登录不上 密码不对

2. 网站支付失败

3. 已付费 缴费状态未更新

4. 缴费错过优惠截止时间

5. 申请退费，怎么退，什么时候退

6. 注册并缴费成功后发现姓名有误

7. 学分因个人信息不全申请失败



谢谢大家观看！

演讲人：农忠旭

手机号：199 198 20178

北京美迪康信息咨询有限公司


