
美迪康会务通平台模块配置说明 

 

1、点击链接进入网站首页显示界面设置步骤 

会议基本信息 欢迎页面设置     网站默认首页；如下图： 

 

2、网站模板及首页栏目显示设置步骤 

中文网站设置 网站模板风格 导航栏目 首页栏目设置可修改显示类型

及是否在首页显示（系统类栏目除外）、添加二级栏目（导航栏目）等；如下图： 

 

 

3、微官网设置同 PC 端，可选择手机访问直接跳转至微网站微

网站可通过代码复制方式填充与 PC 端相同栏目信息；如下图： 



网站跳转： 

 

代码复制： 

 

  



跳转链接添加： 

 

 

 
 



4．注册缴费配置步骤 

【参会注册管理】-【注册参数配置】-【注册费用类型配置管理】添加注册类

型；【注册费缴费方式设置】设置收费方式；修改登录注册等页面说明文字；【参

会注册系统是否开放】开通在线注册 

5．论文投稿配置步骤 

【论文投稿管理】-【投稿参数设置】-【中英文投稿类别设置】添加投稿类别

【投稿拟交流类型配置】添加拟交流类型（如：大会发言、壁报交流等）； 

【是否开通投稿系统及投稿参数设置】开通论文投稿并配置相关要求说明 

6．添加日程前配置步骤 

首先检查类别是否添加 步骤：【论文投稿管理】-【投稿参数设置】- 

【中英文投稿类别设置】拟交流类型是否添加 步骤【论文投稿管理】- 

【投稿参数设置】-【投稿拟交流类型配置】；然后添加时间、会场、Session 等 

注：因日程数据处理是平时最大工作，现将相关注意事项提醒如下： 

【讲者主持姓名问题】 

一、录入主持或讲者的姓名时，讲者主持的姓名为两个字的，注意一定要去

除姓和名之间的空格，不能留空格。 

    二、录入主持或讲者的姓名时，一定要点后面的查询，严禁不点查询直接添

加。 

    三、在讲者主持单位框里，输入单位查询时，输入的单位不要全称，应是部

分字，如北京宣武医院，可输入宣武两字即可，或输入省份 

    四、讲者主持姓名查询后如果页面列出的同名太多且无法明确其单位时选择

的原则应参照以下两点 

   A、尽量选择具备学会任职的或其科室与会议属于同一学科 

   B、如果姓名，单位两条记录完全一样，尽量选择 email 和手机号准确的（尽

量不选邮件后缀为 medcon 或 medmeeting 的），同时联系总部对另一条记录进

行删除或者标注处理。 



   五、系统里无任何对应记录，需要新添加时，手机号和 email 需要统一的标

准进行标注（添加的假邮箱用姓名@medmeeting.org 格式） 

   六、系统里无任何对应记录，需要新添加却不知道单位时，请先在 baidu 里

输入  姓名  医院  这几个字查询一般可确定其单位。 

【论文类别和发言类型配置问题】 

   一、在日程录入前，需要在投稿参数配置-中英文投稿类别设置下新增一个 日

程（英文为 program）的类别，便于和自由投稿分开统计 

   二、在录入添加讲者讲题时，讲题主题分类务必选择日程或 program，以便

统计日程讲题数量准确。 

   三、添加讲者讲题时选择的录用形式，需要预先在稿件评审管理-论文录入类

型里添加设置完备，以便后台统计发言类型数量 

   四、如果前台日程页面不需要显示论文编号或发言类型，需在学术日程管理

-学术日程配置页面是否显示编号、是否显示发言类型那里选择否。 

7．单独微信支付配置出现问题？ 

检查公众号是否开通相应功能； 按配置文档重新配置（需注意 http 是否修

改 https） 

 

8．签到客户端常见问题及解决办法 

首先安装签到客户端，确定插件全部安装后若打开客户端出现白屏检查网络

是否连接以及 D 盘 medcon 文件夹下子文件夹 onsite 中的 app.i 文档所对应的

medmeetingID 是否=当前会议的 ID 号 

 


