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什么是招商助展服务？
锦上添花or雪中送炭?

本结解读招商助展的初步定义



根据中华人民共和国商法：招商，即招揽商户，它是指发包方将

自己的服务、产品面向一定范围进行发布，以招募商户共同发展。

招 商

辅助会议活动的一个岗位角色，包括但不限于：资金招募，项目

落实，协议签署，参展商管理及服务等。

助 展

什么是招商助展服务？



又来要钱了！

化缘的

还有展位吗？

申请一个卫星会能再送一个展位吗？

价格还能优惠吗？
为啥不能打折？

大家眼中的招商助展

别的会都打折了！

笔记本还没人赞助
什么时候选项目？

我多带点人来，注册费能免不？

法务对此条款有疑问，协议不给过！
茶歇能找人赞助不？

展位不能送，能送点注册名额吗？

发票什么时候能给？

我多出点钱，项目先给我选

老板还没签字

没预算了

麻烦给我一份签到表



锦上添花or雪中送炭？

VS

锦上添花

较为发达的学科

形成品牌效应的

会议经费充足的

拥有良好学术氛围的

雪中送炭

尚在发展中的学科

学术影响力不强

会议经费紧张

缺乏组织策划经验



招商助展的意义和价值
上善若水，水利万物而不争

本结解读招商助展在大型活动中其本身的价值和带来的重要意义



招商助展的意义和价值

最大程度的增加会议活动的收入，使会议活动可以举办的更具规模，更上档次，从而间接的提

升会议影响力、学术影响力。形成良好的品牌效应。

增加会议收入

给予参展企业可以展示本公司形象及产品的良好平台，帮助企业在同类产品中获得更好的曝光

度，以达到有效的市场传播的目的.

有效市场传播

双赢



招 生

参会人数代表影响力

人数是判定规模的重要因素

招 商

招商助展的意义和价值

上善若水

水利万物而不争



如何有效的开展招商助展工作？

旧书不厌百回读,熟读精思子自知

本结解读如何有效的开展助展工作，更好的服务客户



1.收集基本信息

2.分配项目经理

1.立项

1.区域划分

2.展示划分

3.平面分布

2.场地考察

1.撰写参展通知

2.企业信息收集

3.开展信息发布

3.前期策划筹备

1.协议签署

2.潜在机会挖掘

3.项目落地分配

4.其他岗位配合

4.启动实施
1.展商注册

2.咨询答疑

3.项目核实

4.会前沟通

5.会中服务

助展工作服务流程

1.数据分析

2.资料归档

6.项目总结



助展项目前期筹备的工作重点

一、撰写企业参展通知

项目经理根据考察的会场情况，将所获得的信息汇总，制作“企业参展通知”（即“招商函”）灵

活掌握现场情况，进可能多的使用数字化宣传方式。

二、参展企业信息收集

项目经理根据本次会议的特点，负责整理搜集相关厂家信息，查缺补漏

三、信息发布

召开企业信息发布会，向参加沟通会的厂商发放企业参会通知，对本次会议背景及会议规模进行介

绍。项目经理对会议场所的展厅，会议区，功能区及室内外展示位以及其他企业可参与合作的项目

进行详细介绍。根据本次信息发布会的介绍，收集厂家的初步参展合作意向及意见，并整理好相关

信息以便查询。

前期筹备



招商函案例展示—中国心脏大会



招商函案例展示—全国胃癌大会



一、项目确认、协议签署、资金落实

根据企业信息发布会的结果，逐一向意向企业进行电话沟通，确认参与项目及参与金额，整理信息，

按照要求，与相关企业进行协议签署，并将合同邮寄至其公司。签署过合同的企业，催促其需在签署

协议日期起30日内将参会款项

二、参会企业二轮挖掘搜集

通过传播及发布会议信息，进行所承接相关领域企业的二次开发。寻找相应企业，发放企业参展通知，

进一步为大会助展提供资源。

三、展位及其他参展项目分配

项目经理将根据助展专员整理的已经签署协议并付款的企业信息情况表，按照参会金额由高至低的顺

序，进项参会企业的展位分配。同时进行参展手册的发放。以及参展商公司logo,简介的收集

四、配合大会其他岗位人员进行准备

配合主场管理单位进行参展手册的发放。

配合设计印刷单位提供参展企业的logo,参展企业名录，展位图，展位信息，鸣谢

配合AV设备单位提供参展企业的卫星会会议室分布

配合功能区搭建单位提供企业功能区logo冠名,及室内外展示位矢量文件

配合负责大会注册系统单位提供企业团队注册联系人及相关信息。

项目启动

助展项目启动后的工作重点



助展工作内容部分展示
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